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Акционерное общество «Эволента»

 ПРОГРАММА МОДУЛЯ

«Особенности аналитики и юридической экспертизы схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0»
Объем модуля: 32 часа
Саранск 2023
Программа предназначена для принимаемых на работу в АО «Эволента» аналитиков, юристов и иных лиц, деятельность которых сопряжена с цифровизацией процессов контроля и надзора, лицензионной и иной деятельностью, и проведением аналитики и юридической экспертизы разрабатываемых схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0.
Нормативный объем трудоемкости программы – 32 часа. Настоящая программа знакомит сотрудников с особенностями аналитической работы и имеет практико-ориентированную направленность. Организация учебного процесса обеспечивает возможность обучающимся делать собственные логические выводы, адаптировать содержание к собственной практике и апробировать полученные умения при выполнении заданий.
1. Цели обучения
Целями обучения являются:
· повышение уровня знаний и компетенций;

· ускоренное внедрение в реализацию проектов;
· ознакомление с информационными системами;
· изучение функционала и работы в ГИС ТОР КНД, подсистеме «Лицензирование»;
· изучение особенностей и основ моделирования бизнес-процессов BPMN 2.0;
· приобретение навыков и знаний по порядку проведения юридической экспертизы схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0.
2. Требования к результатам обучения по модулю

2.1. По окончании обучения по программе сотрудник должен знать: 
· информационные системы, программы и иной инструментарий, используемые в деятельности;
· особенности и основы моделирования бизнес-процессов BPMN 2.0;

· аспекты работы в ГИС ТОР КНД, подсистемах «Лицензирование», а также в иных используемых системах;

· порядок проведения юридической экспертизы бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0.

должен уметь: 
– корректно толковать и применять нормы права;
– ориентироваться и работать в используемых информационных системах и программах;
– моделировать и корректировать бизнес-процессы BPMN 2.0;
– проводить юридическую экспертизу схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0;
– представлять интересы группы компаний «Эволента» при взаимодействии с заказчиками.
3. Образовательные технологии

Основными организационными формами обучения являются: лекции (в форме текстового материала, видеороликов и видеоконференций), дискуссии, консультации по типичным ошибкам, в рамках прохождения разделов учебного модуля. В лекциях рассматриваются прикладные проблемы и иные вопросы, вытекающие из разделов данного модуля. В целях успешного освоения слушателями в полном объеме учебной программы, выработки навыков профессиональной деятельности в рамках курса организуется самостоятельная работа и возможны тестовые и (или) практические задания.
При преподавании модуля приоритет отдается использованию телекоммуникативных и интерактивных образовательных технологий, в частности: использованию электронных образовательных ресурсов, видеороликов, видеоконференций, мультимедийного оборудования, проведения онлайн-тестирования, электронным средствам проверки домашнего задания и т.д.  
4. Структура модуля 

Данный курс направлен преимущественно на дистанционный формат проведения занятий и включает в себя видеолекции, видеоконференции, практические занятия (семинары) и аттестацию в форме электронного тестирования. 

Дистанционная форма обучения. Почасовой объем.

	Вид учебной работы
	Всего часов

	
	

	Контактная работа (всего)
	

	Лекции
	16

	Из них:
	

	Видеолекции, ответы на возникающие вопросы в рабочих чатах / ВКС
	16

	Самостоятельная работа (всего)
	16

	В том числе:
	-

	Самостоятельное изучение материала
	14

	 Вид итоговой аттестации (контроля) в форме теста
	2

	Общий объем курса час зач. ед.
	32

	
	


4.1 Содержание модуля.

Объем курса и виды учебных занятий.
	Раздел учебной дисциплины
	Виды* учебной работы,  в т.ч. СРС и трудоёмкость (в часах)
	Формы текущего

контроля

успеваемости



	
	лекции
	практические занятия
	

	Вводная информация и инструкции по прохождению обучения
	
	
	

	Основы моделирования бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 (Business Process Model and Notation
2.0).
	
	Проектирование схемы бизнес-процессов по заданной теме
	

	Принципы проведения юридической экспертизы схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0.
	
	
	

	Особенности построения схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 по контрольной (надзорной) деятельности.
	
	
	

	Особенности построения схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 по разрешительной деятельности.
	
	Выявление заложенной в схеме бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 ошибки
	

	Особенности построения схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 по административному производству.
	
	
	

	Зачет
	
	2
	тестирование

	Итого
	32


4.2 Содержание модуля 

1. Вводная информация и инструкции по прохождению обучения.
1.1. Порядок процесса обучения в СДО. Используемые информационные системы и программы (Битрикс, Camunda modeler, ТОР КНД и др.). Обозначение терминов, сокращений и аббревиатур.
1.2. Общие правила функционирования ГИС ТОР КНД: цели, задачи, интерфейс. Особенности работы. Личные кабинеты для обучения.
1.3. Общие правила функционирования подсистемы «Лицензирование». Особенности работы.

2. Основы моделирования бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 (Business Process Model and Notation 2.0).

3. Принципы проведения юридической экспертизы схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0.
3.1. Особенности аналитики положений нормативно-правовых актов федерального и регионального уровня.
3.2. Последовательность действий при проведении юридической экспертизы схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0.

3.3. Специфика построения схем бизнес-процессов исходя из положений нормативно-правовых актов.

4. Особенности построения схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 по контрольной (надзорной) деятельности.
5. Особенности построения схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 по разрешительной деятельности.

6. Особенности построения схем бизнес-процессов в нотации BPMN 2.0 по административному производству.
5.1 Виды оценочных средств и их критерии 

Контролируемые компетенции: 

Аттестация – тематическое тестирование, завершающее изучение данной темы модуля программы. Форма промежуточной аттестации – зачет, система оценки – двухбалльная (зачет/незачет). Зачет ставится при количестве верных ответов – не менее 65%.

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение модуля
а) нормативные правовые акты:

1. Федеральный закон от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».

2. «Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая)» от 18.12.2006 № 230-ФЗ.

3. Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».
5. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
6. Федеральный закон от 29.12.2014 № 473-ФЗ «О территориях опережающего развития в Российской Федерации».
7. Постановление Правительства РФ от 10.03.2022 № 336 «Об особенностях организации и осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля». 
8. Постановление Правительства РФ от 16.04.2021 № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415».
9. Постановление Правительства РФ от 25.06.2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям».
10. Постановление Правительства РФ от 21 ноября 2018 г. № 1398 «Об утверждении Правил организации и проведения контрольной закупки при осуществлении отдельных видов государственного контроля (надзора)». 

11. Постановление Правительства РФ от 17 августа 2016 г. № 806 «О применении риск-ориентированного подхода при организации отдельных видов государственного контроля (надзора) и внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями)».
12. Постановление Правительства РФ от 31.12.2020 № 2428 «О порядке формирования плана проведения плановых контрольных (надзорных) мероприятий на очередной календарный год, его согласования с органами прокуратуры, включения в него и исключения из него контрольных (надзорных) мероприятий в течение года». 
13. Постановление Правительства РФ от 06.03.2021 № 338 «О межведомственном информационном взаимодействии в рамках осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля».
14. Постановление Правительства РФ от 28.04.2021 № 663 «Об утверждении перечня видов федерального государственного контроля (надзора), в отношении которых применяется обязательный досудебный порядок рассмотрения жалоб». 

15. Постановление Правительства РФ от 16.03.2023 № 402 «Об особенностях организации и осуществления государственного контроля (надзора) и муниципального контроля на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области».
16. Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

17. Постановление Правительства РФ от 21.11.2011 № 957 «Об организации лицензирования отдельных видов деятельности». 

18. Постановление Правительства РФ от 29.12.2020 № 2343 «Об утверждении Правил формирования и ведения реестра лицензий и типовой формы выписки из реестра лицензий».
19. Постановление Правительства РФ от 12.03.2022 № 353 «Об особенностях разрешительной деятельности в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах». 

20. Постановление Правительства РФ от 28.05.2022 № 980 «О некоторых вопросах лицензирования деятельности по заготовке, хранению, переработке и реализации лома черных и цветных металлов, а также обращения с ломом и отходами черных и цветных металлов и их отчуждения». 

21. Постановление Правительства РФ от 16.07.2012 № 722 «Об утверждении Правил предоставления документов по вопросам лицензирования в форме электронных документов». 

22. Распоряжение Правительства России от 17 мая 2016 г. № 934-р «Об основных направлениях разработки и внедрения системы оценки результативности и эффективности контрольно-надзорной деятельности».
23. Распоряжение Правительства РФ от 19.01.2018 № 43-р «Об утверждении перечня государственных услуг, для получения которых подача запросов, документов и информации, а также получение результатов предоставления таких услуг осуществляется в любом предоставляющем такие услуги подразделении федерального органа исполнительной власти, органа государственного внебюджетного фонда Российской Федерации или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг».
24. Распоряжение Правительства РФ от 11.04.2022 № 837-р «О Концепции перехода к предоставлению 24 часа в сутки 7 дней в неделю абсолютного большинства государственных и муниципальных услуг без необходимости личного присутствия граждан».
25. Приказ Минцифры России от 26 января 2021 г. № 29 «Об утверждении Единых функционально-технических требований по автоматизации видов регионального государственного контроля (надзора) в целях внедрения риск-ориентированного подхода».
б) основная литература:
Материалы для обучения: 
http://sdo-knd.evolenta.ru
в) программное обеспечение и Интернет-ресурсы:

http://www.gov.ru – сервер органов государственной власти России;

https://demo.knd.gov.ru/ - стенд для работы в ГИС ТОР КНД;
https://mfc.evolenta.tech/ – демонстрационный стенд АИС МФЦ;

г) справочно-правовые системы:

www.consultant.ru – официальный сайт компании «КонсультантПлюс»;

www.garant.ru – официальный сайт компании «Гарант». 
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